
Third Party Completing Supplier Tasks 

स�ायर काय� को पूरा करने वाला तीसरा प� 
Welcome to the Third Party Completing Supplier Tasks job aid! In this document, you will 
learn about how to complete tasks that have been assigned to you by Cargill in the SafetyChain 
Software.  This includes:    

आपूित�कता� काय� को पूरा करने वाले तीसरे प� की नौकरी सहायता म� आपका �ागत है! इस द�ावेज़ म�, आप 
उन काय� को पूरा करने के तरीके के बारे म� जान�गे जो आपको सुर�ा शंृ्रखला सॉफ़्टवेयर म� कारिगल �ारा असाइन 
िकए गए ह�  ।  इसम� शािमल ह�: 

 

Introduction to SafetyChain 
Uploading Document Tasks 
Questionnaire Tasks 
Acknowledgement Tasks 
Returned Tasks 
 
सुर�ा शंृ्रखला का प�रचय 
द�ावेज़ काय� अपलोड करना 
प्र�ावली काय� 
पावती काय� 
लौटाए गए काय� 
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सुर�ा शंृ्रखला का प�रचय 
1. Navigate to SafetyChain by going to https://cargill.safetychain.com/ in your browser of choice 

 नेिवगेट कर�  SafetyChain जाने से https://cargill.safetychain.com/ अपनी पसंद के ब्राउज़र म�

 
2. Enter your username, which is your email address that you use to communicate with Cargill 

representatives. 
अपना उपयोगकता� नाम दज� कर� , जो आपका ईमेल पता है िजसका उपयोग आप कारिगल प्रितिनिधयो ंके 
साथ संवाद करने के िलए करते ह�। 

3. Enter your password.   
a. If this is your first-time logging into SafetyChain your password will be “changeme”.  You 

will be prompted to change your password.   
अपना पासवड� दज� कर� .   

a. यिद यह आपकी पहली बार सुर�ा म� लॉग इन है, तो आपका पासवड� "च�जम" होगा।  आपको 
अपना पासवड� बदलने के िलए कहा जाएगा।  
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4. This will bring you to the home landing page. This is the central location to see requests made by 
Cargill for documentation and information about our supplier.   
यह आपको होम ल�िडंग पेज पर लाएगा। यह हमारे आपूित�कता� के बारे म� प्रलेखन और जानकारी के िलए 
कारिगल �ारा िकए गए अनुरोधो ंको देखने के िलए क� द्रीय स्थान है। 

5. If you manage locations, you will see a dropdown that lists the suppliers that you manage.   
a. To change the location click on the “▼” to access the list of all location that you manage 

 
यिद आप स्थान प्रबंिधत करते ह�, तो आपको एक ड� ॉपडाउन िदखाई देगा जो आपके �ारा प्रबंिधत 
आपूित�कता�ओ ंको सूचीब� करता है.   
a. स्थान बदलने के िलए आपके �ारा प्रबंिधत सभी स्थानो ंकी सूची तक प�ँचने के िलए "▼" पर ��क 

कर�  

Note: Cargill approves supplier by manufacture location, therefore if suppliers have multiple sites which 
currently supplying to Cargill and that is reason the manufacturer location selection is required 

नोट: कारिगल िनमा�ण स्थान �ारा आपूित�कता� को मंजूरी देता है, इसिलए यिद आपूित�कता�ओ ंके पास कई साइट� ह� 
जो वत�मान म� कारिगल को आपूित� करती ह� और यही कारण है िक िनमा�ता स्थान चयन की आव�कता है 

6. Next to the Task total the number of tasks showing for this supplier is shown out of the total 
tasks that have been assigned to all suppliers you manage.   
काय� के कुल के बगल म� इस आपूित�कता� के िलए िदखाए जाने वाले काय� की सं�ा आपके �ारा प्रबंिधत 
सभी आपूित�कता�ओ ंको सौपें गए कुल काय� म� से िदखाई गई है।   
 

7. Symbols next to the priority represent the type of request. 
प्राथिमकता के बगल म� �स्थत प्रतीक अनुरोध के प्रकार का प्रितिनिध� करते ह�। 

a. Is a Document Upload task  
- एक द�ावेज़ अपलोड काय� है 

b. Is a Questionnaire task - एक प्र�ावली काय� है 
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c. Is an Acknowledgement task - एक पावती काय� है 
 

8. The due date of the request can be found under the “Due By” column अनुरोध की िनयत ितिथ "देय 
�ारा" कॉलम के तहत पाया जा सकता है    

9.  The date the task was assigned can be found under the “Received On” Column 
काय� असाइन िकए जाने की तारीख "प्रा�" �ंभ के तहत पाई जा सकती है 

10. Double click on the task name to open it and begin the work to complete the task.  
इसे खोलने के िलए काय� नाम  पर डबल ��क कर�  और tas k को पूराकरने के िलए काम  शु� कर�।   

a. For an upload task, , go to step 12., अपलोड काय� के िलए,  चरण 12 पर जाएँ। 
b. For a questionnaire task, , go to step प्र�ावली काय� के  िलए , चरण पर जाएं 

c. For an acknowledgement task, , go to step 

एक पावती काय�  के िलए , चरण पर जाएं 

  



Upload Documentation Task 

द�ावेज़ीकरण काय� अपलोड कर� 

 

11.  Once you have double clicked on a upload documentation task it will open a window requesting 
you upload a document.   
एक बार जब आप अपलोड द�ावेज़ीकरण काय� पर डबल ��क कर  लेते ह� तो यह एक िवंडो खोलेगा 
िजसम� आप एक द�ावेज़ अपलोड करने का अनुरोध कर� गे।   

12. " Click the “Select File…” button to open the file navigation 
फ़ाइल का चयन कर� ..." पर ��क कर�  फ़ाइल नेिवगेशन खोलने के िलए बटन 
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13. Navigate through your folders and select the document that needs to be uploaded. 
अपने फ़ो�रो ंके मा�म से नेिवगेट कर�  और अपलोड िकए जाने वाले द�ावेज़ का चयन कर�। 

14. Click Open once you have selected the document that needs to be uploaded. 
अपलोड िकए जाने वाले द�ावेज़ का चयन करने के बाद खोल� पर ��क कर� . 
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15. Once the file has been selected if there are any comments write them in the comments field. 
एक बार फ़ाइल का चयन हो जाने के बाद यिद कोई िट�णी है तो उ�� िट�णी फ़ी� म� िलख�। 

16.  If the file has an expiration date click on the calendar icon to launch a calendar widget.  
यिद फ़ाइल की समा�� ितिथ है, तो कैल�डर िवजेट लॉ� करने के िलए कैल�डर आइकन पर ��क कर�।  

 

17.  Use the “◀” “▶” to navigate to the appropriate month and year उपयु� महीने और वष� पर 
नेिवगेट करने के िलए "◀" "▶" का उपयोग कर�। 

18.  Select the appropriate date for expiration by clicking on the date. 
िदनांक पर ��क करके समा�� के िलए उपयु� ितिथ का चयन कर� . 
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19.  Click the “Upload” button to upload the documentation.  Note once you click upload you will no 
longer be able to edit or see this task.   
द�ावेज़ अपलोड करने के िलए "अपलोड कर�" बटन पर ��क कर�।  नोट एक बार अपलोड ��क करने 
के बाद आप इस काय� को संपािदत या देख नही ंपाएंगे.   
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20 Once a questionnaire task has been double clicked the page will reload to 

display the questionnaire.  In the example shown it is a contact 
questionnaire.  It is important to note that questionnaires will vary in 
length and questions.  

एक बार प्र�ावली काय� डबल ��क हो जाने के बाद पृ� प्र�ावली प्रदिश�त करने के िलए िफर से लोड 
होगा।  िदखाए गए उदाहरण म� यह एक संपक�  प्र�ावली है।  यह �ान रखना मह�पूण� है िक प्र�ावली 
लंबाई और प्र�ो ंम� िभ� होगी।  

21. Red asterisks “*” next to the questions mean that the question is required and must be completed 
to submit the questionnaire. 

प्र�ो ंके बगल म� लाल तारांकन "*" का अथ� है िक प्र� की आव�कता है और प्र�ावली प्र�ुत करने के िलए 
इसे पूरा िकया जाना चािहए। 

 
Note: Only one document can upload for 1x time for each question requirement. Ensure to upload the 
latest required document for each question requirement.  
नोट: प्र�ेक प्र� आव�कता के िलए केवल एक द�ावेज़ 1x समय के िलए अपलोड िकया जा सकता है। प्र�ेक 
प्र� आव�कता के िलए नवीनतम आव�क द�ावेज अपलोड करना सुिनि�त कर�। 

Questionnaire Task प्र�ावली काय� 

 
 

21 

21 



 

22. Fill in the questionnaire with appropriate information.  The circles will fill when the answers 
meet requirements set up in the questionnaire. 
प्र�ावली को उिचत जानकारी के साथ भर�।  प्र�ावली म� िनधा��रत आव�कताओ ंको पूरा करने वाले उ�रो ं
को पूरा करने पर मंडिलयां भर�गी। 
 

23.   You can click “Save” to save your current progress in the questionnaire and return later 

आप प्र�ावली म� अपनी वत�मान प्रगित को सहेजने के िलए "सहेज�" पर ��क कर सकते ह� और बाद म� लौट सकते 
ह�। 

24. Click “Submit” when you have completed the questionnaire and you are ready to send the 
answers to Cargill 
प्र�ावली पूरी करने के बाद "सबिमट" पर ��क कर�  और आप कारिगल को उ�र भेजने के िलए तैयार ह�।  
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25. A window will pop up to verify you are ready to submit the form 
यह स�ािपत करने के िलए एक िवंडो पॉप अप होगी िक आप फॉम� जमा करने के िलए तैयार ह�। 

26. Complete any notes you would like to in the notes section.  This is not required 
नोट्स अनुभाग म� आप जो भी नोट्स िलखना चाहते ह� उसे पूरा कर� .  इसकी आव�कता नही ंहै। 

27. Click “OK” to confirm that you would like to submit the questionnaire.  When you click “OK” you 
will no longer be able to see or edit the task 
यह पुि� करने के िलए "ओके" पर ��क कर�  िक आप प्र�ावली जमा करना चाहते ह�।  जब आप "ठीक" 
पर ��क करते ह� तो आप काय� को देख या संपािदत नही ंकर पाएंगे।   
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Acknowledgement Tasks 

पावती काय� 

  

28. Once an Acknowledgement task has been opened it will bring up a document that needs to be 
read.  
एक बार एक पावती काय� खुल जाने के बाद यह एक द�ावेज लाएगा िजसे पढ़ने की आव�कता है। 

29. Read through the document. 
द�ावेज़ के मा�म से पढ़�। 

30. Click “SIGN” on the red box stating “Acknowledgement Required”.  This is considered an official 
agreement on behalf of your company.  This will close the task and you will NOT be able to edit 
or view the information afterwards. 
 
लाल बॉ� पर "अिभ�ीकृित आव�क" कहते �ए "साइन" पर ��क कर�   ।  यह आपकी कंपनी की ओर 
से एक आिधका�रक समझौता माना जाता है।  यह काय� बंद कर देगा और आप बाद म� जानकारी को 
संपािदत या देख नही ंपाएंगे। 

  

29 

30 



Returned Tasks 

लौटाए गए काय� 

 

31. When a task has been returned the title of the task will change to say “Rejected:” followed by 
the name of the task. Once the required task is completed and document submitted by supplier, 
Cargill will evaluate the submitted documents and in case there hv some of doubt/ incomplete 
document submitted, you will receive a “rejected” notification email for action 
जब कोई काय� वापस कर िदया जाता है तो काय� का शीष�क "अ�ीकार:" कहने के िलए बदल जाएगा, 
िजसके बाद काय� का नाम होगा। एक बार आव�क काय� पूरा हो जाने और आपूित�कता� �ारा प्र�ुत 
द�ावेज, कारिगल प्र�ुत द�ावेजो ंका मू�ांकन करेगा और यिद कुछ संदेह / अधूरा द�ावेज प्र�ुत 
िकया गया है, तो आपको कार�वाई के िलए "अ�ीकृत" अिधसूचना ईमेल प्रा� होगा। 

 

32.  A blue comment bubble shows that there have been comments made around the task 
एक नीले रंग की िट�णी बुलबुला से पता चलता है िक काय� के आसपास िट�िणयां की गई ह�। 
 

33. Click on the to view the history of the task including the comments 

िट�िणयो ंसिहत काय� का इितहास देखने के िलए ��क कर�। 
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34. This will bring up the task history window with the comments that were included when rejected 
यह उन िट�िणयो ंके साथ काय� इितहास िवंडो लाएगा जो अ�ीकार िकए जाने पर शािमल िकए गए थे। 

35. Follow the instructions to complete the task with the new information 
नई जानकारी के साथ काय� को पूरा करने के िलए आने वाले अनुदेशो ंका पालन कर�  

a. For uploading a document task start at step 
द�ावेज़ अपलोड करने के िलए चरण से प्रारंभ कर�  

b. For questionnaire tasks start at step 
प्र�ावली काय� के िलए चरण से शु� होता है 

c. For acknowledgment task start at step 
पावती काय� के िलए चरण से शु� कर�  
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