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PERSYARATAN PENAGIHAN INVOICE KE CARGILL

Cargill berupaya keras untuk membayar vendor tepat waktu dan mengharapkan vendor memahami di mana, bagaimana,
dan apakah Invoice layak untuk diserahkan. Jika Invoice Anda tidak memenuhi persyaratan, Cargill dapat menolak Invoice
dan/atau memerlukan pemrosesan manual tambahan sehingga berisiko terjadinya keterlambatan pembayaran. Harap
lihat panduan di bawah ini untuk memahami bagaimana dan kemana Anda harus mengirimkan Invoice.

1.1 MEKANISME MENGIRIMKAN INVOICE

Cargill dapat menerima Invoice melalui email atau surat pos/kurir. Jika Anda tidak mengirimkan Invoice ke tempat yang
tepat dengan informasi yang benar dan tepat waktu, Invoice Anda mungkin ditolak atau memerlukan peninjauan manual,
yang dapat mengakibatkan penundaan pembayaran

Harap beri tahu kami jika Anda mau mengubah metode pengiriman Invoice dari elektronik menjadi surat pos/kurir
ataupun sebaliknya. Jika kami mengidentifikasi Anda sebagai vendor invoice elektronik, kami mungkin tidak (tepat waktu)
dalam memproses Invoice yang dikirim melalui surat pos/kurir demikian juga sebaliknya.

Di bagian ini, Anda akan menemukan beberapa informasi berguna untuk membantu Anda dalam mengirimkan Invoice
dengan benar.

Untuk mengidentifikasi alamat tagihan dan nomor pokok wajib pajak yang benar, gunakan tabel lokasi pabrik Cargill
tempat barang / jasa dikirimkan.

1.1.1  Opsi 1: Invoice elektronik dalam format PDF

e Hanya lampiran format PDF yang dapat diterima - format lain, seperti Excel atau Word, tidak dapat diproses
dan akan ditolak

e Menganjurkan anda untuk mengikuti format standar subjek email berikut "“PAYMENT REQUEST - Lokasi Pabrik -
Tanggal Jatuh Tempo Invoice”
Contoh : Vendor ABC memasok barang di CCC Gresik dengan nomor invoice 1234, invoice akan jatuh tempo
pada 31 Agustus 2020 sehingga subjek emailnya menjadi “PAYMENT REQUEST - CCC Gresik - 31082020”

e Beberapa invoice dapat dilampirkan per email, tetapi setiap invoice dan dokumen pendukung harus dalam satu
file PDF atau 1 nomor invoice beserta dokumen pendukungnya dalam 1 file pdf

e Lampiran email yang melebihi 9 MB akan ditolak

e Invoice yang dilindungi kata sandi tidak dapat diterima dan akan ditolak oleh sistem kami

e Invoice harus dikirim ke alamat email yang sesuai

e Invoice yang dikirim ke alamat email individual karyawan di Cargill tidak akan diterima atau diteruskan. Teks
tambahan apa pun yang diketik di email tidak akan ditanggapi karena ini adalah kotak surat otomatis

e Supplier yang bersedia mengikuti persyaratan invoice elektronik wajib memberikan konfirmasi secara tertulis
terlebih dahulu kepada Cargill baru kemudian diberlakukan sebagai elektronik supplier. Mohon
mencantumkan alamat email yang akan digunakan untuk pengiriman invoice di dalam konfirmasi tersebut.

e Cargill hanya akan memproses pembayaran atas invoice elektronik bagi elektronik supplier

o Jika Supplier setuju untuk menyimpan Invoice asli berserta dokumen pendukung, Cargill berhak meminta Supplier
memberikan Invoice asli dan pendukungnya (hard copy) jika dikemudian hari dokumen tersebut diperlukan untuk
pemeriksaan Pajak atau Audit lainnya. Supplier wajib memberikan dokumen tersebut kepada Cargill secepatnya



1.1.2

Jika Supplier tidak setuju, maka Supplier dapat mengirimkan invoice asli dan pendukungnya (hard copy) secara
lengkap dan benar persis seperti dokumen elektroniknya ke Cargill satu minggu setelah invoice elektronik dikirim.
Mohon kiranya memberikan catatan “Invoice softcopy telah dikirim’ pada Invoice. Dokumen hardcopy akan
diarsipkan dan tidak digunakan sebagai dasar untuk melakukan pembayaran

Opsi 2: Invoice kertas

Jika Anda tidak dapat menerbitkan invoice dalam bentuk PDF, Anda dapat mengirimkan invoice kertas langsung ke
alamat pada tabel di bawah. Harap perhatikan bahwa invoice kertas Anda harus berisi alamat yang tertera di Invoice
dan alamat pengiriman Invoice sesuai dengan PO dan tabel di bawah.

1.2

PERSYARATAN INVOICE

Setiap Invoice yang dikirimkan ke Cargill wajib memiliki informasi berikut agar dapat dianggap sebagai Invoice yang
valid. Persyaratan umum yang berlaku untuk Invoice berbasis PO dan Non-PO:

Nama perusahaan dan alamat tagih ke Cargill sesuai Business Unit

Invoice harus bernomor

Tanggal Invoice, dianjurkan dalam bentuk tanggal/bulan/tahun

Jenis mata uang. Jika mata uang tidak ditentukan, mata uang dari alamat tagih akan digunakan

Jumlah sebelum pajak

Jumlah pajak yang dikenakan, baik itu PPN dan potongan pajak (WHT)

Jumlah Bersih setelah pajak

Nama perusahaan vendor, alamat, dan informasi kontak seperti email atau nomor telepon

Nomor rekening bank, nama penerima yang tercantum di rekening, detail perutean bank seperti Swift BIC, IBAN,
ABA, dan lainnya. Vendor diwajibkan untuk memberi tahu Cargill terhadap setiap perubahan bank dengan
memberikan surat pernyataan rekening bank baru yang sah dan resmi. Setiap perubahan mengikuti verifikasi
Cargill sebelum diberlakukan.

Persyaratan wajib tambahan untuk Invoice berbasis PO:

Nomor PO Cargill

Satu nomor PO per Invoice. Beberapa nomor PO yang diterapkan ke satu Invoice akan menyebabkan penolakan
Invoice

Nomor item baris PO, deskripsi item, deskripsi invoice, total item baris, harga per unit dan unit ukuran,
sebagaimana berlaku di PO

Persyaratan wajib tambahan untuk Invoice berbasis Non-PO:

Nomor referensi kontrak Cargill atau perintah kerja atau nama kontak team Cargill yang valid / aktif dan email
Deskripsi item dan jumlah item, sebagaimana berlaku



1.3 DOKUMEN PENDUKUNG YANG HARUS DILAMPIRKAN BERSAMA DENGAN INVOICE :

VENDOR LOKAL

Invoice asli \ \ \ v v v v
Sallinan PO, perjanjian atau perintah v v v y v y v
kerja

2 lembar salinan Faktur Pajak untuk

pembayaran penuh/uang muka, jika v v v v v v v
ada PPN

Surat Keterangan Bebas (SKB), jika v v v y v y v
ada

?ukti Setor Pembayaran PPh Final, y y y N y v y
jika ada

VENDOR LOKAL

Untuk Material/Barang :

Surat jalan asli ditandatangani oleh
vendor dan penerima barang
dengan nama jelas lengkap dan
stempel perusahaan

Jika barang dikirim melalui kurir
§esua| kesepakatan djdlam . N N y v v v v
incoterm, copy surat jalan dari
kurir dapat digunakan

Receiving Tiket, hanya untuk
jagung dan solar

Tiket jembatan timbang hanya
untuk barang yang melewati
jembatan timbang, contoh :
Chemical, Fertilizer, Beans
Untuk Jasa :

Berita Acara Penyelesaian
Pekerjaan (BAPP) yang
ditandatangani dengan nama yang v ' ' v v v v
jelas, tanggal dan stempel
perusahaan

SIUJK dan SBUJK untuk perusahaan
konstruksi

Transporter :

Stempel Asli Surat Pengantar v v v v v
Barang atau Surat Jalan

Trucking Load Order v \' v

List harga yang tercantum di
kuotasi




Impor/EMKL Transporter :

PIB v \'
Bill of Lading v v
Nota Rampung v Vv
Limbah :

Asli Manifes halaman 7, Festronik,

Sertifikat Pengolahan Limbah, v v
Analisis Logam

Beras, Solar, Pupuk :

Berita Acara Penyelesaian

Pekerjaan (BAPP) yang

ditandatangani dengan nama yang v

jelas, tanggal dan stempel
perusahaan

VENDOR LUAR NEGERI

Salinan Invoice

Salinan PO, perjanjian atau perintah
kerja

Salinan Bill of Lading (pengecualian
berlaku untuk Exwork/FCA incoterm
mengikuti pedoman internal Cargill)

Salinan Packing List

Laporan layanan untuk yang terkait
jasa

Terkait jasa, asli DGT Form &
Sertifikat keterangan asal,
diserahkan per tahun




\ETF|
Perusahaan

Unit Usaha

PREFIX
PO/CONTR

Table Cargill’s plant location

Alamat pengiriman

Alamat tertera di
Invoice Kertas (Asli)

Invoice sesuai NPWP

Alamat pengiriman
PDF Invoice

Tindak lanjut
status Invoice

ACT/WO
Wisma 46 Kota BNI LT.26,
53XXXXXX, Gedung Wisma 46 Kota Suite 26.01
, i . . i . .
70XXXXXX BNI Lt 2§ Suite 2601 JI JI. Jend. Sudirman Kav.1 Can_Ap_ld@cargill.com Fss Id C'fn Prip@
PT. CARGILL B5XXXXXX, Jend Sudirman Kav.1 RT 01.002.071- RT.010 RW.009 Karet cargill.com
INDONESIA CFN, CON 25XXXX; PO- 010, RW 009 Karet 7'057'000 Tengsin Tanah Abang,
MAN-CFN- Tengsin, Tanah Abang, U Jakarta Pusat DKI Jakarta
XXXXX Jakarta Pusat, DKI Jakarta Raya
10220 Attn : Muhammad Anggara
& Astri Maulina
Gedung Wisma 46 Kota JI Raya Trans Sulawesi,
BNI Lt 26 Suite 2601 JI Kel. Kawangkoan Bawah
PT. CARGILL CASC BIXXXXXX — Jend Sudirman Kav.1 RT 01.002.071- Lingk. X . Fss_Id_CascCfr_Prt
INDONESIA AMURANG | OP; PO- 010, RW 009 Karet 7.057.000 Kec. Amurang Barat, Cascap_ld@cargill.com p@cargill.com
MAN-GOSC- Tengsin, Tanah Abang, U Kab. Minahasa Selatan, '
XXXXX Jakarta Pusat, DKI Jakarta Sulawesi Utara 95911
10220 Attn : Angel Kodoati
Wi 46 K BNILT.2
Gedung Wisma 46 Kota 1sma Sl?iteo;as 01 &
oT. CARGILL CFR PO-CGI- J:::lcll ;Ei?ri”;eg/oll :T JI. Jend. Sudirman Kav.1 . .
: (Corporate) XXXXXXX; : 01.002.071- RT.010 RW.009 Karet can_ap_id@cargill.com | ¢oo 4 cascCfr prt
INDONESIA 010, RW 009 Karet . )
PO-MAN- Tengsin. Tanah Aban 7.057.000 Tengsin Tanah Abang, p@cargill.com
CORP-XXXXX Esin, & Jakarta Pusat DKI Jakarta
Jakarta Pusat, DKI Jakarta
10220 Raya
Attn : Muhammad Anggara
& Astri Maulina
Cccc .
Makassar | 66XXXXXX; GBe,\?I”L':gZ\éV;'RZ ;gcﬁoﬁ JI. Kima 9 Kav L 7B Daya
PT. CARGILL Si:élgg. CPC%_')\(A)&T(_X Jend Sudirman Kav.1 RT 0718272853- Makassar 59L(J)|2Z:\Z\:ILESI Selatan CCC_ap_id@cargill.com Fss id Ccc prtp@
INDONESIA ! 010, RW 009 Karet U S cargill.com
Nusantara . Attn : Dwi Aprianto
Warehouse: Tengsin, Tanah Abang,
L Jakarta Pusat, DKI Jakarta
Gresik
10220
Warehouse
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Gedung Wisma 46 Kota
BNI Lt 26 Suite 2601 JI

Wisma 46 Kota BNI LT.26,
Suite 26.01

B66XXXXXX; JI. Jend. Sudirman Kav.1 :
PT. CARGILL ) ’ Jend Sudirman Kav.1 RT 01.002.071- _ ) Fss id Ccc prtp@
INDONESIA CCC Gresik PO-MAN- 010, RW 009 Karet 7 057.000 RT.OlQ RW.009 Karet CCC_ap_id@cargill.com cargill.com
Bonded CCC-XXXXX . Tengsin Tanah Abang,
Tengsin, Tanah Abang,
Zone Jakarta Pusat DKI Jakarta
Jakarta Pusat, DKI Jakarta
JI. Manyar 10220 Raya
KM 25 Attn : Puspo Imaningtias
Wisma 46 Kota BNI LT.26,
Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite 26.01
PT. CARGILL PO-CTI- Suite 26.01 JI. Jend. Sudirman Kav.1 Fss_ld_cascCfr_Prt
TR.I-\DING XXXXXXX; JI. Jend. Sudirman Kav.1 03.234.841.9- Karet Tengsin Tanah Abang Can_Ap_ld@cargill.com p@cargill.com
INDONESIA CTI PO-MAN- Karet Tengsin Tanah 022.000 Jakarta Pusat DKI Jakarta
CTI-XXXXX Abang Jakarta Pusat DKI 10220 Fss_id_Sorini_prtp
Jakarta 10220 Attn : Muhammad Anggara @cargill.com
& Astri Maulina
JI. Raya Surabaya - Z\lljlii;n;:glKOta BNILT.26,
PT. SORINI Malang KM 43 o . . .| Fss_id_Sorini_prtp
CSST JI. Jend. Sudirman Kav.1 csstapid_csstapid@cargil -
AGRO ASIA Ngerong Gempol 01.211.173.8- . @cargill.com
CORPORINDO A5XXXXXXXX Pasuruan. Jawa Timur 054.000 Karet Tengsin Tanah Abang |.com
; PO-MAN- ! ’ Jakarta Pusat DKl Jakarta
CSST-XXXXX 10220
Attn : Puti Hastin & Arli
PO-HIN-
XXXXXXX; Wisma 46 Kota BNI LT.26,
PO-MAN- Wisma 46 Kota BNI, LT.26 Suite 26.01 JI. Jend.
HIN-XXXXX; Suite 26.01 Sudirman Kav.1 Karet
PT. HINDOLI CTP CON-HIN- | JI.Jend. Sudirman Kav.1, 01.061.916.1- | Tengsin Tanah Abang Jakarta | Invoice_ APAdmin@cargil | CBS_CTPaccpayabl
CO- Karet Tengsin, Tanah 058.000 Pusat DKI Jakarta 10220 l.com e@cargill.com
XXXXXXX; Abang, Jakarta Pusat, DKI Attn : Sofie Narantaka &
CON-HIN- Jakarta 10220 Evita
WO-

XXXXXXX
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PO-STL-XXXXXXX;

Gedung Wisma 46 Kota

Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite

PT. SUMBER PO-MAN.STL. BNI Lt 26 Suite 2601 JI 26.01
TERANG XXXXX; CON-STL- Jend Sudirman Kav.1 RT 02.779.684.6- J1. Jend. Sudirman Kav.1 Karet Invoice APAdmin
9. | AGRO CcTP CO-XXXXXXX: 010, RW 009 Karet 301.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @car_ill com CBS_CTPaccpayable
LESTARI CON—STL—WO'— Tengsin, Tanah Abang, Pusat DKI Jakarta 10220 g @cargill.com
XXXXXXX Jakarta Pusat, DKl Jakarta Attn : Sofie Narantaka & Evita
10220
Wisma 46 Kota BNI, LT.26 Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite
PT. HARAPAN PO-HSL-XXXXXXX; Suite 26.01 26.01
; : . . CBS_CTPaccpayable
10 SAWIT PO-MAN-HSL- JI. Jend. Sudirman Kav.1, 01.564.259.8- JI. Jend. Sudirman Kav.1 Karet Invoice_ APAdmin @cargill.com
" | LESTARI CTP XXXXX; CON-HSL- Karet Tengsin, Tanah 058.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @cargill.com ’
CO-XXXXXXX; Abang, Jakarta Pusat, DKI Pusat DKI Jakarta 10220
CON-HSL-WO- Jakarta Attn : Sofie Narantaka & Evita
XXXXXXX
Wisma 46 Kota BNI, LT.26 Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite
PT. INDO PO-ISK-XXXXXXX; Suite 26.01 26.01
SAWIT KEKAL PO-MAN-ISK- )l Jend. Sudirman Kav.1, | 0%624:482.2- 1l Jend. Sudirman Kav.1Karet |\ i Apagmin | CBS_CTPaccpayable
11. XXXXX; CON-ISK- Karet Tenesin. Tanah 022.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @cargill.com @cargill.com
CTP | CO-XXXXXXX; Aban Jakafta O Pusat DKI Jakarta 10220 et :
CON-ISK-WO- g;karta To2on Attn : Sofie Narantaka & Evita
XXXXXXX
Gedung Wisma 46 Kota Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite
PT. ANDES PO-AAI-XXXXXXX; BNI Lt 26 Suite 26.01 JI 26.01
. . . . CBS_CTPaccpayable
12 AGRO PO-MAN-AAI- Jend Sudirman Kav.1 02.261.890.4- JI. Jend. Sudirman Kav.1 Karet Invoice_ APAdmin @cargill.com
" | INVESTAMA CTP XXXXX; CON-AAI- Karet Tengsin Tanah 063.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @cargill.com '
CO-XXXXXXX; Abang Jakarta Pusat DKI Pusat DKI Jakarta 10220
CON-AAI-WO- Jakarta Attn : Sofie Narantaka & Evita
XXXXXXX
Gedung Wisma 46 Kota Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite
PT. ANDES PO-ASL-XXXXXXX; BNI Lt 26 Suite 26.01 JI 26.01
13 S.AWIT PO-MAN-ASL- Jend Sudirman Kav.1 02.546.132.8- JI. Jend. Sudirman Kav.1 Karet Invoice_ APAdmin
’ LESTARI CTP XXXXX; CON-ASL- Karet Tengsin Tanah 063.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @cargill.com CBS_CTPa.ccpayabIe
CO-XXXXXXX; Abang Jakarta Pusat DK Pusat DK Jakarta 10220 @cargill.com
CON-ASL-WO- Jakarta Attn : Sofie Narantaka & Evita

XXXXXXX




PO-ASM-

Gedung Wisma 46 Kota

Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite

X)l\(/lx,i(lil(?(,i(s’l\;(—)- BNI Lt 26 Suite 26.01JI lesj(;ﬁd Sudirman Kav.1 Karet
PT. ANDES Jend Sudirman Kav.1 02.546.133.6- e ) Invoice_APAdmin CBS_CTPaccpayable
141 sawit mas XXXXX; CON- Karet Tengsin Tanah 063.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @cargill.com @carei
cTP ASM-CO- Ao Jakargta Sl ' Pusat DKI Jakarta 10220 gl @cargill.com
XXXXXXX; CON- & Jakarta Attn : Sofie Narantaka & Evita
ASM-WO-
XXXXXXX
PO-MAI- Gedung Wisma 46 Kota Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite
XXXXXXX; PO- BNI Lt 26 Suite 26.01JI 26.01
PT. MAYA MAN-MAI-XXXXX; ) ) JI. Jend. Sudirman Kav.1 Karet . .
Jend Sudirman Kav.1 02.330.617.8- . Invoice_ APAdmin
15. AGRO CON-MAI-CO- Karet Tengsin Tanah 063.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @cargill.com CBS_CTPaccpayable
INVESTAMA CTP XXXXXXX; CON- Aban Jakargta Pusat DK ’ Pusat DKI Jakarta 10220 gt @cargill.com
MAI-WO- g Jakartau Attn : Sofie Narantaka & Evita
XXXXXXX
Gedung Wisma 46 Kota Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite
PT. PO-PSA-XXXXXXX; BNI Lt 26 T‘.wte 26.01 JI 26.01 ' ' ' CBS_CTPaccpayable
16 POLIPLANT PO-MAN-PSA- Jend Sudirman Kav.1 01.344.757.8- JI. Jend. Sudirman Kav.1 Karet Invoice_APAdmin @cargill.com
’ SEJAHTERA CTP XXXXX; CON-PSA- Karet Tengsin Tanah 062.000 Tengsin Tanah Abang Jakarta @cargill.com )
CO-XXXXXXX; Abang Jakarta Pusat DKI Pusat DKI Jakarta 10220
CON-PSA-WO- Jakarta 10220 Attn : Sofie Narantaka & Evita
XXXXXXX
Wisma 46 Kota BNI LT.26, Suite
26.01
Gedung Wisma 46 Kota .
. BNI Lt 26 Suite 26.01 JI. Jend. Sudirman Ka?v.l RT.010 . ' Fss_Id_CascCfr_Prtp
PT. Pacrim CASC PO-PACRIM- . RW.009 Karet Tengsin Tanah can_ap_id@cargill. -
Jend Sudirman Kav.1 01.957.768.3- @cargill.com
17. Nusantara PACRIM | XXXXX; 84XXXXXX ) Abang, Jakarta Pusat DKl Jakarta | com
Karet Tengsin Tanah 022.000

Lestari Foods

Abang Jakarta Pusat DKI
Jakarta 10220

Raya
Attn : Muhammad Anggara &
Astri Maulina




LAMPIRAN

Kode Faktur Pajak untuk BU CCC

Location

Gresik Plant Bonded Zone

NPWP

01.002.071.7-057.000

Alamat NPWP UNTUK
FAKTUR PAJAK KODE
07

JI. Manyar KM 25 Beta Plot 2 KIM RT.000 RW.000 Manyar Sidomukti — Manyar Gresik

Alamat NPWP UNTUK
FAKTUR PAJAK KODE
01/04/05/08/09

GEDUNG WISMA 46 KOTA BNI LT.26 SUITE 26.01, JL JEND SUDIRMAN KAV.1 RT. 010 RW. 009,
KARET TENGSIN TANAH ABANG, JAKARTA PUSAT, DKI JAKARTA 10220

Jenis Barang/Jasa

Dikirim dari vendor lokal ke

Bonded Zone Plant - Gresik (Kawasan Industri Maspion)

Packaging

Vendor menerbitkan Faktur Pajak dengan kode 07 ( Non VAT Collected ) DIBUKTIKAN DAN
DILAMPIRKAN DENGAN SPPB + BC4.0

Chemical for production
(Potassium)

Vendor menerbitkan Faktur Pajak dengan kode 07 ( Non VAT Collected ) DIBUKTIKAN DAN
DILAMPIRKAN DENGAN SPPB + BC 4.0

Spare Part
Maintenance, IT
hardware, Consumable
& Supplies, Safety
Equipment, Chemical for
utility

Vendor menerbitkan Faktur Pajak dengan kode 01 ( VAT Collected )

Jasa Vendor menerbitkan Faktur Pajak dengan kode 01 ( VAT Collected )
Location Makassar Buying Station / Nusantara Warehouse Gresik
NPWP 01.002.071.7-057.000
GEDUNG WISMA 46 KOTA BNI LT.26 SUITE 26.01, JL JEND SUDIRMAN KAV.1 RT. 010 RW. 009,
Alamat NPWP

KARET TENGSIN TANAH ABANG, JAKARTA PUSAT, DKI JAKARTA 10220

Jenis Barang/Jasa

Dikirim dari vendor lokal ke

Nusantara Warehouse Gresik Makassar / Palu Buying Station

Spare Part
Maintenance, IT
hardware, Consumable
& Supplies, Safety
Equipment

Vendor menerbitkan Faktur Pajak dengan
kode 01 (VAT Collected )

Vendor menerbitkan Faktur Pajak
dengan kode 01 (VAT Collected )




