Third Party Completing Supplier Tasks

Witamy w instruktazu Third Party Completing Supplier Tasks ! W tym dokumencie dowiesz
sie, jak wykonywacé zadania, ktore zostaty przypisane przez firme Cargill w oprogramowaniu
SafetyChain. Obejmuije to:

Wprowadzenie do SafetyChain

Przesytanie dokumentéw

Kwestionariusz
Zatwiedzanie

Przesytanie

Wersja Data Wiasciciel

V1 15 November 2022 Cargill SQM Systems Team
V2 17 February 2023 Cargill SQM Systems Team




Wprowadzenie to SafetyChain

1. Przejdz do SafetyChain klikajgc https://cargill.safetychain.com/ w wybranej przegladarce

69 SAFETYCHAIN cargill

USER NAME

PASSWORD

Password Help (J Remember me

LOGIN

2. Wprowadz swojg nazwe uzytkownika, ktora jest adresem e-mail, ktory uzywasz do komunikacji z
przedstawicielami firmy Cargill.
3. Wprowadz swoje hasto

a. Jeslilogujesz sie do SafetyChain po raz pierwszy, Twoje hasto to "123". Zostaniesz
poproszony o zmiane hasfa.


https://cargill.safetychain.com/
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4. To przeniesie Cie do strony gtéwnej. Jest to centralne miejsce, gdzie mozesz zobaczy¢ wymagane
przez Cargill dokumenty i informacje o dostawcy
5. Jesli zarzadzasz lokalizacjami, zobaczysz liste dostawcéw, ktdrymi zarzadzasz.
a) Aby zmienic lokalizacje, kliknij " ¥ ", aby uzyskac¢ dostep do listy wszystkich lokalizacji,
ktérymi zarzadzasz.

Uwaga: Cargill zatwierdza dostawcow wedtug lokalizacji produkcji, dlatego jesli dostawcy majg wiele
miejsc, ktdre obecnie dostarczajg do Cargill, bedziesz musiat sprawdzi¢ kazdg pojedynczg lokalizacje
producenta w celu uzupetnienia dokumentéw.

6. Obok catkowitej liczby zadan pokazanej dla tego dostawcy widoczna jest liczba zadan
przypisanych wszystkim dostawcom, ktorymi zarzadzasz.
7. Symbole obok priorytetu reprezentujg rodzaj zadania.

a. - Przesytanie dokumentu
b. - Kwestionariusz
c. - Potwierdzenie

8. Termin realizacji zgdania mozna znalez¢ w kolumnie "Due by".

9. Data przypisania zadania znajduje sie w kolumnie "Received on".

10. Kliknij dwukrotnie nazwe zadania, aby je otworzyc¢ i rozpoczac¢ prace nad jego ukoniczeniem
a. By przesta¢ dokument, -~ , przejdz do kroku 12.

b. By przejs¢ do kwestionariusza , przejdz do kroku

c. By potwierdzi¢, , przejdz do kroku



Przesytanie dokumentéw

3rd Party Audit Certificate
Cargill

Select File...

Comment
Expiration ﬁ

Cancel UPLOAD

11. Po dwukrotnym kliknieciu zadania przesytania dokumentacji otworzy sie okno, w ktérym
zostaniesz poproszony o przestanie dokumentu.
12. Kliknij przycisk “Select File...” by otworzyé nawigacje
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13. Przejdz przez foldery i wybierz dokument, ktdry nalezy przestac.
14. Kliknij "Otworz", gdy juz wybierzesz dokument do przestania.

Letter of Guarantee
Cargill

Select File... Test upload.docx

omment

Expiration ﬁ

Cancel UPLOAD

15. Po wybraniu pliku, jesli sg jakiekolwiek uwagi, wpisz je w polu uwag..
16. Jedli plik ma date wygasniecia, kliknij ikone kalendarza, aby otworzy¢ kalendarz..
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17. Uzyj przyciskow "<«" i "P", aby przejs¢ do odpowiedniego miesigca i roku.
18. Wybierz odpowiednig date wygasniecia, klikajac na date.

Document Upload
3rd Party Audit Certificate
Cargill
Select File... Test upload.docx
Comment
P
E}{piration USJlrlglllrz{]zg ﬁ
Cancel UPLOAD

19. Nacisnij przycisk “Upload” aby zatadowa¢ dokument. Uwaga kiedy dokument zostanie
zanotowany nie bedzie mdgt by¢ wiecej edytowany



20. Po dwukrotnym kliknieciu kwestionariusza strona zostanie od$wiezona, aby wyswietli¢
kwestionariusz. Na przyktadzie pokazano kwestionariusz kontaktowy. Wazne jest zauwazy¢, ze
kwestionariusze bedg sie rézni¢ pod wzgledem dtugosci i pytan.

21. Czerwone gwiazdki “*” obok pytan oznaczajg, ze pytanie jest wymagane i musi zostac
uzupetnione, aby przesta¢ kwestionariusz..

Uwaga: Kazdy dokument moze by¢ przesytany jednorazowo. Upewnij sie, Zze przesytasz najnowszy
wymagany dokument

Kwestionariusz

4 hour Emergency Contact

'4 hour Emergency Contact Name/Tit

!4 hour Emergency Contact Email Adress *

4

'4 hour Emergency Contact Phone Number (Include
‘ountry Code) *

lon-Compliance Contact

lon-Compliance Contact Name/Title *

lon-Compliance Contact Email Address *

4»

lon-Compliance Contact Phone Number (Include
‘ountry Code) *




Resource: Cargill

Points Points
Earned Possibles

24 hour Emergency Contact

24 hour Emergency Contact Name/Title * Wendy

24 hour Emergency Contact Email Adress * Wendy@Wendy.com @
24 hour Emergency Contact Phone Number (Include 15555551234 b @
Country Code) *

Non-Compliance Contact

Non-Compliance Contact Name/Title * Mark Jacobs @
Non-Compliance Contact Email Address * Mark_Jacobs@fancybags.com @
Non-Compliance Contact Phone Number (Include 15555551234 - ®
Country Code) *

@ 20f6 ® Cancel | SUBMITI

22. Wypetnij kwestionariusz odpowiednimi informacjami. Okregi zostang wypetnione, gdy
odpowiedzi spetniag wymagania ustalone w kwestionariuszu.

23. Mozesz klikngc¢ "Save", aby zapisa¢ obecny postep w kwestionariuszu i powrdci¢ pdzniej
24. Przycisnij “Submit” kiedy kwestionariusz bedzie gotowy do przestania doCargill




Submit Form

Would you like to add a note along with this
submission? If not, simply click OK now.

Note

25. Wyskoczy okno weryfikacji kiedy bedziesz gotowy do przestania formularza..

26. W sekcji notatki mozesz wpisaé ewentualne uwagi. Nie jest to wymagane

27. Kliknij "OK", aby potwierdzi¢ przestanie kwestionariusza. Po kliknieciu "OK" nie bedziesz juz mdgt
zobaczy¢ ani edytowad kwestionariusza



Zatwierdzanie

DOCUMENT WEB PREVIEW A D‘“
Select "Download' to view in original file format L

| & siGM

FCC Compliant and/or Technical Grade Food/Feed Contact Chemical and Processing Abkd Supplier

Food Safety, Quality and Regulatory Agreement

Dear Valwed Suppliar,

In arder to purchase products (the “Products”) from you and your affiliates (collectively, “you®), Cargill,
Incorporated and its affiliates (collectively, “Carglll®), requires that you agree to the following terrms:

1. The Products supglied by you will be sultable for use a5 a [food][feed] contact chemical and/or
processing aid and fully comply with the specifications and other requirements agreed, in writing, by
o and Cargill, from time to time. Thi Products supplied by you will comply with (and be produced
in compliance with) all applicable legal and regulatory requirements,

2. The Products supplied by you will be produced and managed in accordance with the Cargill Food
safiety, Quality and Regulatory Requirements fior FCC Compliant and/ar Technical Grade Food/Feed
Contact Chemical and Processing Ald Suppliers sat forth in Cargill’s Supplier and External
Manufacturer Reguirements Manual, as amended from time to time, The klanual k5 avallable at

mummmlmmﬂmms;m s agrees 1o follow: MMMMMMML
eodde-of-condust.

3. If and when requested by Cargill, you will provide Cargill with the documents and other infarmation
listed im Appendix A or such other documents and information as reasonably requested by Cargill.

4. The additional requirements set forth in Appendix 8, If any.
5. The Products will be produced only at the manufacturing location|s) approved by Cargill, in writing.
Accepted and Agreed

[Name of supplier]
O its behalf and on behalf of its affiliates

28. Po otwarciu zatwierdzania zostanie wyswietlony dokument, ktéry nalezy przeczytac.

29. Przeczytaj uwaznie dokument

30. Kliknij "sign" na czerwonym polu z informacja "acknowledge requeirments". Stanowi to oficjalne
porozumienie w imieniu Twojej firmy. Po potwierdzeniu nie bedzie mozliwosci edytowania lub
przegladania informacji
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31. Jesli dokumenty zostaty odestane tytut zmieni sie na "Rejected: ".Po przestaniu dokumentu
przez dostawce, Cargill oceni przestane dokumenty. W przypadku watpliwosci/niekompletnego
dokumentu zostaniesz powiadomiony mailem o odrzuceniu w celu podjecia dziatan

32. Niebieska ikona komentarza oznacza, ze zostaty zamieszczone komentarze

33. Nacisnij aby wyswietli¢ historie | komentarze
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Test uplo:

34. Wyswietli sie okno historii zadania z komentarzami, ktére zostaty dodane podczas odrzucenia..



35. Postepuj zgodnie z instrukcjami, aby uzupetni¢ wniosek nowymi informacajmi
a. Aby przesyta¢ dokument zacznij od kroku
b. Aby otworzy¢ kwestionariusz zacznij od kroku
c. Aby potwierdzi¢



